Ministério da Educacao
Universidade Federal Rural de Pernambuco S—.9
Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas PROGEPE\
Departamento de Administragdo de Pessoas Frovettorm de festan ge Pessoss
Secao de Cadastro e Beneficios

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA DECLARAGAO DE OCUPANTE DE DAS OU FCPE -
DECRETO 9.727/19

PROGEPE 21 de junho de 2020.

1. Informagoes gerais

Para cumprimento do Decreto n°® 9.727 de 15 de margo de 2019 - que dispde sobre os critérios, perfil
profissional e os procedimentos a serem observados para a ocupagdo de cargos em comissao - o Governo
Federal disponibilizou a Declaragio de atual ocupante de Cargo em Comissdo do Grupo-Diregdo e
Assessoramento Superior - DAS ou Fungido Comissionada do Poder Executivo - FCPE.

A declaragao esta disponivel no médulo de Requerimento do SIGEPE com o nome
Declaragao - ocupante de DAS ou FCPE - Decreto 9.727/2019.

Os servidores ocupantes de DAS/FCPE devem preencher e assinar a declaragdo e anexar documentos
comprobatérios dos critérios escolhidos, como: portaria de homeagdo em cargo em comissado anterior, diploma
universitario, curriculo Lates, etc.

O preenchimento da declaragéo deve ser realizado conforme tabela de equivaléncia a seguir.

Designagao Equivalente DAS/FCPE Equivalente Nivel
CD-04 DAS 101.3 Nivel 3
CD-03 DAS 101.4 Nivel 4
CD-02 DAS 101.5 Nivel 5
CD-01 DAS 101.6 Nivel 6

Fonte: Portaria n°121, de 27/03/2019

Considerando o contido no art. 8° do Decreto n° 9.727/2019, todas as informagdes prestadas pelo
postulante serdo de sua responsabilidade, que respondera civil, penal e administrativamente pela veracidade e
integridade das informacoes.

Os servidores ocupantes de fungdes de nivel 3, 4, 5 e 6 receberdo um requerimento enviado pela Pro-
reitoria de Gestao de Pessoas pelo SIGEPE com a solicitagdo para preenchimento da Declaragéo - ocupante de
DAS ou FCPE - Decreto 9.727/2019.

Este manual ensina o passo-a-passo para acesso e preenchimento da Declaragéo pelo SIGEPE.
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2. Preenchimento da Declaragao

Acesse o0 SIGEPE através do endereco https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br.

SISTEMA
DE GESTAO
DE ACESSO

L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

Digite o CPF sem pontuagio CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vocé possui certificado dig_ital.
Disite atenha clique em uma das opgdes. abaixo e
&t acesse através de seu codigo PIN.

rS3%: Certificado
o= Digital
peers gl @

Certificado

Preciza de Ajuda?

=:SELECIONE:: V]

Preencha o seu CPF e a sua senha, a mesma utilizada para acessar o seu contracheque no SIGEPE e
clique em Acessar.

SISTEMA
DE GESTAQ
DE ACESSO

L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

999.599.999-99 CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vacs possui certificado digital,
senesesREs s clique em uma das opedes abanio 2
# acesse através de seu cddigo PIN

pai®. Cartificado

X ical @)

—

Certificado

em Nuvemn n

Precisa de Ajuda?

-SELECIONE:: | ‘
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Caso seja 0 seu primeiro acesso, a tela abaixo sera exibida.

Primeiro Acesso - ldentificagdo de Usuéario

Informe seu CPF

Para prosseguir com seu acesso preencha os campos abaio e chque em
continuar.

‘ 998.999.998-99 ‘

entre maidsculas e mindsculas.

= T

Nesse caso, para criar sua senha siga o] tutorial disponivel
https://servidor.gov.br/servicos/fag/servidor-pensionista-acesso-sigepe-e-aplicativos/primeiro-acesso

Caso ja tenha acessado o SIGEPE antes, a tela inicial sera exibida.

SISTEMA

~ o -
& Sigac | i

Clique no sistema que deseja acessar.

Sigepe Servidor | k .
n & Pensionista Sigepe Gestor -:I:- SIGAC

o

Por razes de seguranca, por favor cligue em sair 2 feche lodas as abas do seu navegador quando voce lerminar de acessar o8
servicos que precisam de aulenlicacio

Escolha a opgéo Sigepe Servidor e Pensionista. A tela inicial do Sigepe Servidor sera exibida

™ Area de Trabalho do Chefe |

Clique nos
3 tragos =

O Ié N Ei "a Sua sessd0 expira em 00:20:59 0¥
AresdaTrs

sbslhg do Chefe

Q ‘: e

Cargo

Assisterie Sm Administragan

Data Iniclo
Fungao Gratificada voud ndo possul tarefas
Data Inicio

Unidade de Exercicia

Equipe
Dados da Equipe
Mensagens €D Favoritos

24/05/2021 10:25:20 - e 2gir agora, ainda vai dar tempo! Sexta (26.. |

TBIAE FIAT ABERA-AA - Miiarammne aobe unes Aoale me dasafine doie
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Clique na opgao Requerimento.

Sigepe
( Pesquisar ) )
i Gestdo de Pessoas
o) G =
estao de Pessoas
s ? Avallacdo de Desempenho Avallacdo de Desempenho consignaces
Lideres

Dados Cadastrais Dados Financeiros Férias
Gestao de Vinculo Minha Satide Moradia

Previdanca Publicacaa Reguerimento

A tela inicial do médulo Requerimentos sera exibida

= Sigepe | &= ® o006 6 @

mi Aren de Trabalho do Senvidor + Gestao de Fessoas: # Requerimento SERVIDCR  FENSIOMISTA - UFRPE -

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

Atencgao ao perfil
arefas *  suasessdoexpirae selecionado. O
SRS correto &
Servidor/Pensionist

h2g 2nto

+ Filtro Avangado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

(w)
- Identificacio Tarefa : Criagan
Ardes | sinals 3 | 3 Area

= = Preencher Pacote de Requerimentos 2
Rezuitacos por pagina: | 1 | regiszrofs) - Paging (1 ]de1
Ajuda sobre o Fluxo: w C”que em Preencher

Pacote de
Requerimentos

O requerimento enviado pela Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas sera exibido na Lista de Tarefas a fazer.
Clique em Preencher Pacote de Requerimentos.
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Clique em Declaragao - ocupante de DAS ou FCPE - Decreto 9.727/2019

= Sigepe |

esiq g Ares de Trabalho do Serddor » Gestdo oe Pessoss » Requerimento ) Solicicar

SERVIDOR

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

a _a
SOIIC":ar 7 Suasessdo expira em 00:29:54 &F
Reguerimento

Preencher Pacote de Requerimentos

Responsavel:

Solicitar um requerimento

Resuftados par pagine: 20 | 1 2 registrols| - Pagina | 1 [d=1

REQUERIMENTOS

Reguerimento Asslnade  Preenchimento  Mensagem doServidor | Mensagem do Gestor d= Pessoas
i Atualizacio Cadastral - Acumulacao de targos Oincicrial Nao BeafiE
il empregos. fungbes e provertos S Preanchido i
ncluir Anexo

el Declaragdo - ocupante de DAS ou FCPE - Gncional Nao Trigards

Decreto 9. HPERnal preenchido is

| Inchair Anexo |
Resultados por pagina: 120 « | 1 2 registrols] - Pagina | 1 |de ¥

Tipo de Documento:

|Declaraq2in - atupante de DAS ou FOPE - Decreta 9 727/2019

Nome Civil 1 *

HXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX

CPF doservidor: =~

XXXXXXXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXXX Preencha as informagbes de documento e digue ne botdo gerar documento,

E-mail Pessoal : *

HXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX

DDD + Telefone fixo: * &

| ® Cancelar
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As informacgdes ja preenchidas podem ser alteradas. Verifique se as informacdes estao corretas e altere-
-]

as caso seja necessario. Clique no icone para rolar o documento e ver as proximas informagoes.

Incluir/Alterar Documentos

% Informacgdes do Documento

Matricula SIAPE: *
| 2355641 |

sdo/Fungdo : *
|Fas |

Nivel do DAS/FCPE: *

| Selecione i |

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 2e3 (1)

| 3
| Selecione v

] o

& Gravar % Cancelar |

Preencha o nome do seu cargo em Comissao/Fung¢ao como por exemplo: Pré-reitor de Gestao de
Pessoas, Superintendente de Gestdo de Pessoas, Diretor do Campus de, etc.

Incluir/Alterar Documentos

W Informacdes do Documento
Matricula SIAPE: * =
| 2355641 |

Cargo em Comissdo/Fungdo: *

| PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOA |

Nivel do DAS/FCPE: *

| Selecione v |

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 2e3(1):

| Selecione v |

(] :
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Em Nivel do DAS/FCPE, clique no icone | il | e escolha a opg¢ao que representa a sua designagéo,

conforme a tabela abaixo:

Designagéo Equivalente DAS/FCPE Equivalente Nivel
CD-04 DAS 101.3 Nivel 3
CD-03 DAS 101.4 Nivel 4
CD-02 DAS 101.5 Nivel 5
CD-01 DAS 101.6 Nivel 6

Fonte: Portaria n°121, de 27/03/2019

Nas proximas secdes serao apresentados os preenchimentos especificos para cada nivel de CD: CD-4
na Secédo 2.1, CD-3 na Secédo 2.2 e CD-2 na Secao 2.3. Escolha a Segao correspondente ao seu nivel.

2.1. Servidores que possuem CD-4

Quem recebe CD-4 é nivel 3, entdo deve escolher a op¢cdo DAS 101.3.

Informacgdes do Documento

|Cargo em Comissdo/Fungdo ;
Superintendente

|Nivel do DAS/FCPE : *

selecione

*

-

selecions
DAS101.1
DAS 1071.2
DAS 1013
DAS 101.4
DASI01.5
DAS101.6
1 DAS 102.1

B GRAVAR X CANCELAR
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De acordo com cada nivel de designagao é necessario escolher pelo menos um critério que deve ser
atendido. Quem recebe CD-4 é nivel 3. Para ver as opgoes de critérios de nivel 3, clique no icone ™| para
rolar o documento até encontrar a opgao Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 2 e 3. Os critérios disponiveis
para nivel 3 sao:

2.1.1.Conclui cursos de capacitagdo em escolas de governo em areas correlatas ao cargo ou a fungao para
o qual tenha sido indicado, com carga horaria minima acumulada de cento e vinte horas.

2.1.2.0cupei cargo em comissado ou funcdo de confianga em qualquer Poder, inclusive na administragdo
publica indireta, de qualquer ente federativo por, no minimo, 1 (um) ano.

2.1.3.Possuo experiéncia profissional de, no minimo, 2 (dois) anos em atividades correlatas as areas de
atuacao do 6rgao ou da entidade ou em areas relacionadas as atribuicbes e as competéncias do
cargo ou da fungéo.

2.1.4.Possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em area
correlata as areas de atuagédo do 6rgéo ou da entidade ou em areas relacionadas as atribuicées do
cargo ou da fungao.

2.1.5.Sou servidor publico ocupante de cargo efetivo de nivel superior ou militar do circulo hierarquico de
oficial ou oficial-general.

Escolha um dos critérios que vocé atenda. Utilizaremos como exemplo o critério Sou servidor publico
ocupante de cargo efetivo de nivel superior ou militar do circulo hierarquico de oficial ou oficial-general.

InformagBes do Documento

= CINDEN -

Nivel do DAS/FCPE: *

DAS 101.3 |v

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 2 e 3{1):

sou servidor piblico poupante de carga efetivo de nivel superior pu militar do groolo hig v

sol senvidor plblica ucupﬂte de cargo efetive de nivel superior ou militar do circulo higrarguica de oficial ou oficial-gensral

X CANCELAR
Depois que o critério é selecionado, ele sera exibido na tela.

Informagbes do Documento
S -

Nivel do DAS/FCPE: *
| DAS 101.3 v

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 2e 3(1):

| sou servidor publico ocupante de cargo efetivo de nivel superior ou militar do circulo hig v

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4(1):
| seleclone M

i v
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Caso vocé atenda a mais de um critério, clique no simbolo para adicionar mais uma opgao de
selegao.

Nivel do DAS/FCPE: *

|DA5101.3 ‘V‘

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 2e3(1):

= = = = |
| sou servidor publico ocupante de cargo efetivo de nivel superior ou militar do circulo hig v ‘

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1 ):

|5e|ec1one ‘ V‘

(] =

Uma nova opgao para 0 mesmo nivel serd exibida. Clique novamente no iconél_:I eescolha o proximo
critério que vocé atenda.

Nivel do DAS/FCPE: *

| DAS 101.3

<

IP::u'a ocupante de DAS/FCPEde nivel 2e3( 1 ):
‘ sou servidor pablico ccupante de cargo efetivo de nivel superior ou militar do circulo hlqI v |
Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 2e3(2):

-

selecione | V|
.
iy
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Neste exemplo vamos escolher como segunda opgao o critério Possuo titulo de especialista, mestre ou
doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em drea correlata as dreas de atuacdo do 6rgéo ou da entidade ou
em dreas relacionadas as atribuicées do cargo ou da fungao.

Informaghes do Documento
R

Nivel do DAS/FCPE: *
DASIM.3 i

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 2e 3 (1)
sou servidor plblico ocupante de carge efetivo de nivel superior ou militar do dirculo hig v
Para ccupante de DAS/FCPEde nivel 2e3(2]:

seledone hodt

me, 1 {um)ana
pa profissiona ;: e vs atribuigoes & &s competéncias do cargo ou da funcao
pussun titulo de especialists, rnestrliﬂu deutor validardo ou reconhecidn peio MEC, em arsa cormelats 45 areds de aluagan do Grgao ou da entidade ou e aress (elacionadas 35 atribulsies do cargo ou da funggn
| sol servidor pubHco ocupante de carfo efetive de nivel superior ou militar do circule hierarquico de ofickal ou oficis

general

53 GRANAR ® CANCELAR

O critério selecionado sera adicionado.

Nivel do DAS/FCPE: *

HDAS101.3 |V|
|

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 2e3(1):

Lsou servidor publico ocupante de cargo efetivo de nivel superior ou militar do circulo hig VJ
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 2 e 3 (2) o

H possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em I e |

=
B
|

A%

= GRAVAR X CANCELAR

Repita a operagao caso existam outros critérios que também sejam atendidos por vocé. Caso nenhum

outro critério seja atendido, clique no icone ~! para rolar o documento e ver as proximas informagdes solicitadas.

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO - UFRPE
RUA DOM MANOEL DE MEDEIRO, S/N — DOIS IRMAOS — CEP: 52171-900 — RECIFE/PE 10
E-MAIL: scb.progepe@ufrpe.br — TEL: (81) 3320-6144




Serao exibidas op¢des de preenchimento de critérios para DAS de nivel 4, 5 e 6. Porém quem recebe CD-
4 ¢é nivel 3, logo, essas informagdes n&o necessitam ser preenchidas. Clique em Gerar Documento.

Incluir/Alterar Documentos
Informacg&es do Documento

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1 ): =
selecione

‘ v

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e&(1):

seleclone

sy

8 GRAVAR X CANCELAR

A proxima etapa do requerimento é explicada na Secéao 3.
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2.2. Servidores que possuem CD-3
Quem recebe CD-3 é nivel 4, entdo deve escolher a opcdo DAS 101.4.

Informagdes do Documento

Carg_p em ComisséoiFungSo i T
SUPERINTENDENTE

Nivel do DAS/FCPE: *
| DAS 101.4 v |

“ =

I
seleclone
DAS101.1
DAS101.2 I
DAS101.3

| DAS 101.4
DAS ‘.IF'!.S@ )
DAS101.6

DAS 102.1 i

De acordo com cada nivel de designagcdo € necessério escolher pelo menos um critério que deve ser
atendido.

Quem recebe CD-3 & nivel 4, entdo clique no icone ~ | para rolar o documento até encontrar a opgao
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4. Atencao: Nao é necessario preencher a opgcdo Para ocupante de
DAS/FCPE de nivel 2 e 3, pois ela é apenas para quem possui CD-4.

Informagdes do Documento

Ca(g_o Em ComlssaofFun_;éo % “l
| SUPERINTENDENTE

Nivel do DAS/FCPE: * I
DAS101.4 ¥

|Para ocupante de DAS/FCPE de nivel2e 3 (1)

selecicne v

|Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1 )

574

LV

Clique no icone || ao lado da opgdo Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4. Quem recebe CD-3 é
nivel 4, entdo precisa escolher dentre os seguintes critérios:

2.2.1.0cupei cargo em comisséo ou fungdo de confianga em qualquer Poder, inclusive na administragdo
publica indireta, de qualquer ente federativo por, no minimo, 2 (dois) anos.

2.2.2.Possuo experiéncia profissional de, no minimo, 3 (trés) anos em atividades correlatas as areas de
atuacdo do 6rgao ou da entidade ou em éreas relacionadas as atribuicbes e as competéncias do
cargo ou da fungao.
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2.2.3.Possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em area
correlata as areas de atuagdo do 6rgédo ou da entidade ou em areas relacionadas as atribuicées do
cargo ou da fungao.

Informagdes do Documento

|| seleclone [V

|
=

iPara ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1 ):

‘ selecione b

=

| Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):
|| selecione v

& GRAVAR %X CANCELAR

Escolha um dos critérios que vocé atenda. Utilizaremos como exemplo o critério Possuo experiéncia
profissional de, no minimo, 3 (trés) anos em atividades correlatas as dreas de atuagdo do 6rgdo ou da
entidade ou em dreas relacionadas as atribuigées e as competéncias do cargo ou da fungéo.

Informagdes do Documento

w

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4{ 1)1

| selecione v

| | =}
| |

selecine

ocupel targn em comissdo au fun o de conflanca em qualguer Poder, inclustve na administragso poblica indireta, de qualquer erte fedarative per, no miokimo, 2 (dols) anos
| - 3 -
| | pessue experigncia proﬁgslonal de. no minimo, 3 {trés) 2nos em atlvidadescomelatas as dreas de atuagao do drgao ou da enndade ou em dreas refaclanadas a5 aribuicoes e s competéncias do cargo ou da fimgac
i possuo ttulo de especiamta, mestre ou doutar, validado ou reconhecido pelo MEC, 2m drea correlata as dreas de aluagao do Grgao onda entidade mi em dreas relacionadas as atribuigoes do cargo ouda fungan

5 DRAVAR X CANCELAR
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Depois que o critério é selecionado, ele sera exibido na tela.

Informacgdes do Documento

|I ]
|| seleciona | 4
L
|

|

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4(1):

‘ possuo experiéncia profissional de, no minimo, 3 (trés) anos em atividades correlatas éﬁ; L ‘

| -

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):

I
‘ selecione | b4 |

R . L . , + - . ~
Caso vocé atenda a mais de um critério, clique no simbolo - para adicionar mais uma opgao de
selegao.

~ , . e . , L4 s
Uma nova opgao para o mesmo nivel sera exibida. Clique novamente no icone ‘ | eescolha o proximo

critério que vocé atenda.

Informacgbes do Documento

i

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 41 )

| possuo experiéncia profissional de, no minimo, 3 (trés) anos em atividades correlatas a_q: b |
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (2 ):

selecione | v

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):

| selecione | V|
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Neste exemplo vamos escolher como segunda opgéo o critério Possuo titulo de especialista, mestre
ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em area correlata as areas de atuagcdo do 6rgao ou da
entidade ou em dreas relacionadas as atribuigées do cargo ou da fungao.

Informacées do Documento

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4(1 ) i

| possuo experiéncia profissional de, no minimp, 3 (trés] anos em atividades correlatas 'aii hd
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 42 i

T
seleclong

5

seletione

po

» o funcdo de cor

1 e gualquer Poder, Inclusive na administragao plblics in

nte feder

o i
10 £

sional de, no mi

anos em atividades correlatas asar

A do 1d

5 u onadas (oes 2 43 competéncas do cargo ou da funcao
passuo titule de especlatists, ?:‘Estre'uu'dnman valigads ol reconhetido pelo MEC, em érea correlata 3= areas de stuagsa do organ ou da entidade ou & areas reisclonadas 3s atriblicdes do cargo ou da funcao

O critério selecionado sera adicionado.

Informacgdes do Documento

‘Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 ( 1): i

H possuo experiéncia profissional de, no minimo, 3 (trés) anos em atividades correlatas ag v
|Para oE'l_j'Eante de DAS/FCPE de nivel 4 ( 2 ):

‘ possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado eu reconhecido pelo MEC, em
|

W
|
B
Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 5e 6 (1 ):
‘ selecione ¥

Repita a operagao caso existam outros critérios que também sejam atendidos por vocé. Caso nenhum

outro critério seja atendido, clique no icone = para rolar o documento e ver as proximas informagoes
solicitadas.

Informacgdes do Documento

| possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em J b I 1

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 5e6(1):
| selecione ‘ |

Gerar Documento
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Seréao exibidas opgdes de preenchimento de critérios para DAS de nivel 5 e 6. Porém quem recebe CD-3 é
nivel 4, logo, essas informagdes ndo necessitam ser preenchidas. Cligue em Gerar Documento.

Informagdes do Documento |

‘ possuo titulo de especialista, mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em | b i

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):

I | 1
‘ selecione | v |

Gerar Documento

-

5 GRAVAR X CANCELAR

A proxima etapa do requerimento é explicada na Secéao 3.
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2.3. Servidores que possuem CD-2
Quem recebe CD-2 é nivel 5, entdo deve escolher a opgdo DAS 101.5.

Informagdes do Documento

Cargo em Comissdo/Fungao: * i
| SUPERINTENDENTE |

Nivel do DAS/FCPE: *

| selecione | V|

|| =

selecione

DAS101.1

DAS101.2

DAS 1013

DAS 101.4

DAS 1015

DAS 10 6&3

DAS102.1 v

& GRAVAR ¥ CAMCELAR

De acordo com cada nivel de designagcdo € necessario escolher pelo menos um critério que deve ser

atendido. Quem recebe CD-2 é nivel 5, entdo clique no icone = para rolar o documento para baixo até
encontrar a opgao Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5 e 6. Atencao: Nao & necessario preencher a opgao
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 e nem a opg¢ao Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 2 e 3, pois elas
sao apenas para quem possui CD-4 ou CD-3.

Informacgdes do Documento |

Cargo em Comissdo/Funcdo: *
! SUPERINTENDENTE |

Nivel do DAS/FCPE: *
‘ DAS 101.5 | V‘

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel2e3(1):

| selecione |

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1):

bl
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Clique no icone " ao lado da opcgao Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5 e 6. Quem recebe CD-2 é
nivel 5, entdo precisa escolher dentre os seguintes critérios:

2.3.1.0cupei cargo em comissdo ou fungcdo de confianga equivalente a DAS de nivel 3 ou superior em
qualquer Poder, inclusive na administragdo publica indireta, de qualquer ente federativo por, no
minimo, 3 (trés) anos.

2.3.2.Possuo experiéncia profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos em atividades correlatas as areas de

atuacdo do 6rgao ou da entidade ou em areas relacionadas as atribuicbes e as competéncias do
cargo ou da fungéo.

2.3.3.Possuo titulo de mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em area correlata as areas
de atuagao do 6rgao ou da entidade ou em areas relacionadas as atribui¢des do cargo ou da fungéo.

Informacgdes do Documento
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1)
selecione

-

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel5e &6 (1 ):
‘ selecione

R

Gerar Documento

5 GRAVAR X CANCELAR

Escolha um dos critérios que vocé atenda. Utilizaremos como exemplo o critério Possuo experiéncia
profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos em atividades correlatas as dareas de atuagdo do 6rgao ou da
entidade ou em dreas relacionadas as atribuicées e as competéncias do cargo ou da fungao.

Informagées do Documento
Para acupante de DAS/FCPE de nivel 41 1):

selecione Al
Para acupante de DAS/FCPE de nivel 5e 6( 1)

selecione ™

o

selecione

tupel cargo emcomissdo ou fungdo de confianca equivalente a DAS de nivel 3 ou superlor em qualguer Poder, Inclusive na administragdo publica eta, de qualguer ente federative por, no minimao, 3 {trés) anos
possun experiEnciaprofissional de, no minime, S{cinc) anos em atividades correlatas as dreas de amacdo do orgdo ou da entidade au em dreas relac 58

nossin e de mEStre ou doutor, validado ou reconhécido pelo i 5

AEC, ey area corref

fis d

npetdneias do cargoe pu da fungda

eas de atuacan doorgaa ol da entidade ou m dre

b cargo oU da funcae

A ORAVAR ® CANCELAR
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Depois que o critério é selecionado, ele sera exibido na tela.

Informacgtes do Documento

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 4 (1 ) =i

! selecione | V‘
L

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):

| possuo experiéncia profissional de, ne minimo, 5 {cinco) anos em atividades correlatas q .4 ‘

Gerar Documento

A . e . ; + . . . ~ ~
Caso vocé atenda a mais de um critério, clique no simbolo - para adicionar mais uma opgao de selec¢éao.

Uma nova opgdo para o mesmo nivel sera exibida. Clique novamente no icone |V| eescolha o
préximo critério que vocé atenda.

Informacdes do Documento
o

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):

|
| possue experiéncia profissional de, no minime, 5 (cinco) anos em atividades correlatas & |
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(2):

selecione

Gerar Documento

= GRAVAR X CANCELAR
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Neste exemplo vamos escolher como segunda opgéo o critério Possuo titulo de mestre ou doutor,
validado ou reconhecido pelo MEC, em drea correlata as dreas de atuagdo do 6rgao ou da entidade ou em
dreas relacionadas as atribuigées do cargo ou da fungao.

Informacgdes do Documento
+

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 5e6(1):

‘ possuo experiéncia profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos em atividades correlatas é{ W ‘
Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 5e6(2):

selecione ‘ hd

[ -

selecione

ocupel cargo em comissao ou funcao de confianca equivalente a DAS de nivel 3 ou
superior em qualguer Poder, inclusive na administracao publica indireta, de qualquer
ente federativo por, no minimo, 3 (trés) anos

possuo experiéncia profissional de; no minima, 5 (cince) anos em atividades correlatas as
areas de atuacdo do orgao ou da entidade ou em areas relaclonadas as atribulcoes e as
competéncias do-cargo ou da fungao

possuo titulo de mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em drea correlata
as de atuagdo do orgao ou da entidade ot em areas relacionadas 4s atribuigoes do.

cargo ouda funi;ao 2

5 GRAVAR X CANCELAR

O critério selecionado sera adicionado.

Informag&es do Documento

Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(1):

‘ possuo experiéncla profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos em atividades correlatas é{ L |
Para ocupante de DAS/FCPE de nivel 5e6(2):

- . 2 2!
| possuo titulo de mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em area correlatﬁ W |

Gerar Documento

a&r
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Repita a operagao caso existam outros critérios que também sejam atendidos por vocé.
Caso nenhum outro critério seja atendido, clique em Gerar Documento.

Informagdes do Documento
+

Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 5e6(1):

| possuo experiéncia profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos em atividades correlatas éJI W ‘
Para ocupante de DAS/FCPEde nivel 5e6(2):

. " . |
| possuo titulo de mestre ou doutor, validado ou reconhecido pelo MEC, em area correlatg v ‘

Gerar Documento

B GRAVAR ® CANCELAR

A proxima etapa do requerimento é explicada na Secao 3.
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3. Gerar Documento e Anexar comprovantes
Apbs clicar em Gerar Documento, o sistema exibira do lado direito um modelo do documento gerado a

partir das informagdes que foram preenchidas no formulario.

Incluir/Alterar Documentos

" Informagoes do Documento

Tipo cle Documento; Slgepe Requenmento
[ Declaracao - ocupante e DAS ou FCPE - Decreto 87271201 Sistema de Gestio de Pessoas Declaragao de cumprimento dos criterios para ocupanis de DASIFCPE
A5 i = UK | - LURUE /) £
Em i com o Decreto n® 9.737, de 15 de margo de 2019
Neme Civil = *
[ = T o s GPF e eemail L
| | telefone _ namcu.*a SIAP,_ n“ . Jeclaro que atendo 205 requisios de mneodaue rrloral e reputacm |l|baca paossun peril
cu i (' académica compath ccrr' ©Cargo ou a funcdo que alualments ocupo, PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSCAS. DAS

;01,3. & ndo me-eng| nas hipat de previstas no incise | do caput do art. 1° da Let Complementar n® B4, de 18 de maic de
1950. Declaro também preencher ac{s) sequinte(s) cnterio(s) especifico(s) estabelecido(s) no Decreto n® 9.727, de 2019, para ¢ cargoffuncda que
OCUPO, ¢ QUE COMPOND COM & GocUMentacan ora anexada:

CPF do servidor: *

- possuo sxperizncia profissional de, no minime, 2 (dois) anos em afividades corelatas 35 areas de aluagio do orgdo ou da entidade ou em arsas
E-mail Pessoal : * IElacionadas s alibuigbes 2 & compelencias do cargo ou da fungao e possuo Litulo de especigiisia, mesire ou dowtor, validado ou reconhiecido pelo
| WMEC, em area conelzla 35 areas de aluagdo do orgdo ou da enlidade ou em areas relacionadas as abibuigbes do carge ou da fungio |
|

As Informapdies aqul prestanas sA exatas, vertadeiras e 02 minha intelra responsaniidane, podencsa £1, por eias, responder adminstrativa, el

6] nairy
ooo + Telefone fivo: * 4% penaimeante

» Assinaturas Digitais

B Gravar | # Assinar % Cancelar

Conforme informado no requerimento, todos os critérios escolhidos como verdadeiros necessitam ser
comprovados por documentos que devem ser anexados a esse requerimento. Para assinar o requerimento, clique
em Assinar. O sistema exibira uma tela para digitar novamente o seu CPF e senha do SIGEPE. Apds preenché-
los, clique em Assinar.

| ASSINAR DOCUMENTO(S) %

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL
Insira o CPF Se vocé possul certificado
T ' digital, cligue no botao abaixo
—! ou e acesse atraves de seu
cadigo PIN.

senha

Py e :‘;“"- Certificado
“’"“ +J:I|g|tal

O sistema voltara para a pagina inicial do Médulo de Requerimentos e exibira uma mensagem informando
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que o documento foi incluido com sucesso. Para anexar os comprovantes dos critérios, clique em Incluir Anexo.

Solicitar -

Requerimerto

Suasessao expira em 00:29:58 O

Preencher Pacote de Requerimentos
Responaavel

Solicitar um requerimento

Resultados por pigina: (20 =

regizols) Pégira | 1 |ded

Requerimenta Assinado | Preenchimento.  Mensagem do Semvidor Mensagem do Gestor de Pessoas
il Atuzlizagao Cadastral - Acumulacdo de cargos, Oncional Nao frsarii
] empregos, funcdes e proventos paenal | proanchido -
| Incluir Anexo |
o Detlaracdo - ocupante de DAS ou FCPE- .
] = e R Assinado | Preenchido Inserir
[ | pecretoo.727/2019

Resultedos por pégina: [20 =

2 regisrols) - Pagina | 1 |de

Decisdo: *

Registrar Ciéncia:

] Dou cigncia de gue as comunicacoes relacionadas & este Requerimento, como seu tramite e decisbes; assim como Ler vista & acesso &5 topias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento. como o
servigo de Mensageria e por mein do e-mall cadastradn no Sigepe; em conformidade 3 Lel n°9.784. de 29 de jJanelrode 1999, AT 3% |Il 8 AT 265

O sistema exibira uma nova janela para escolher o tipo de documento que deseja anexar. Clique no icone

| e escolha o tipo de documento que desejaanexar.

Incluir Anexo

Tipo Documento: *

a
Declaracdo de unido estavel &
Declaracdo do Canjuge de Vinculo an Servico Publico
Declaracies Legais
Dedaraches e Autorizagbes para Posse
Diploma de Conclusao
entarias.
to de Rendimentos Extra SIAPE
npra € verica de imovel pelo servidor em nome do interessado T
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Apos selecionar o tipo do documento, do lado direito sera exibido o botdo Anexar.
Clique nele para escolher o arquivo contendo o documento comprobatdrio no seu computador.
Atencao: O documento precisa ser no formato PDF.

Apos incluir o documento, o sistema podera exibir uma mensagem ‘Ndo foi possivel exibir o

documento!l”. Essa mensagem significa apenas que o navegador ndo pdde carregar o documento na tela, mas o
documento sera anexado normalmente. Clique em Gravar.

Solicitar «

SLa Sesed0 expira em 00:29:56 ¢

incluir/Alterar Documentos

Tipo de Documente:

[pipiama de Conclusia

Data de emissdo |

Numers

Interessada :

Tipo de conferéncla: =52

m el

Clique em Assinar.

Incluir/Alterar Documentos

" Informagies do Documento o

= visuslizarhrgquivo.pdf

Tipe de Documenta: 3 &

| Piploma de Condusdn

Data de emiss3e

20/05/2021

Numera :
Interessado

Tipo de conferéncia: * (3]

> Assinaturas Digitals

wi + acTERARANEXD ] || # Assiner | ® Cancelar |

Preencha novamente seu CPF e sua senha do SIGEPE e clique em Assinar.

i ASSINAR DOCUMENTO(S) *

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL
Insira o CPF Se vocé possul certificado
[ il digital, clique no botao abaixo
— ou € acesse através de seu
codigo PIN.
Senha
1535 Coriaado
'@
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O sistema exibira uma mensagem informando que o anexo foi incluido com sucesso. O documento
anexado aparecera abaixo do formulario Declaragdo - ocupante de DAS ou FCPE - Decreto 9.727/2019. Caso
deseje incluir mais documentos comprobatorios, repita o processo clicando novamente em Incluir Anexo.

O sistema voltara para pagina inicial do médulo de requerimentos e exibira uma mensagem informando
que o documento foi alterado com sucesso. Quando todos os documentos - requerimento e anexo(s) - estiverem

- . e . V. - ~ ~ - ‘e
com status Assinado, clique no icone ‘ | ao lado de Decisdo e escolha a opgao Encaminhar para analise do
gestor.

Preencher Pacote de Requerimentos

Responzavel
J
Atualizacio Cadastral - Acumulagdo de o Néo —
& oo i 1% 1
il cargos, empregas, fungdes e proventos = Freenchido
Incluir Anexo
g Declaracao - ocupante de DAS ou FCPE Assinadd | Présrhive e
— ssinad o inse
v Decreto 5.727/2019 i
Diploma de Conclusde - 0005584038
— Opci | chicho 1serl
% DICONCL2021 pclond Ereenchido Inserir

Inchuir Anexo

Rezultados por pagina: po~

2 registrols) - Pagina 1 |det

Decisac: *

£s relacionadas a este Requerimento, como-seu tramite & decisfes assim como ter vista g acesso a5 coplas dos
Encarminbar para analse do pestor U2adesde mode suficents por melo das ferramentas disponibilizadas pele Sigepe - Requenmento, cemo o

- o e-mail cadastrade no Sigepe, em confarmidade-a Lei n® 9,784, de 25 de janeiro de 1999, Art. 37, 1l e Art, 26°,
. e : iCOes ora prestadas sao verdadeiras, soba pena de responsabilidade administrativa, civil e peral. conforme o art.
299 do Codigo Panal Erasileiro (Talsidade ideclogica)

| Veltar |

Em seguida, marque a opg¢ao Registrar Ciéncia.

Decisdo: *

Encaminhar para anallse do gestor v |

Registrar Ciéncia:

[v|Dou cigncla de que as comunicacbes relacionadas a sste Requerimento, como seu tramite & decisdes, assim como ter vista & acesso as coplas dos
dtdimentos nele contido, serdn realizados de modo suficiente por mielo das ferramentas disponibilizadas pele Sigeps - Requerimento, come o servigo
de Mensageria e por melo do e-mall cadastrade no Sigepe, em conformidade & Lel n® 9.784, d= 29 de jansiro de 1999 Art. 3% Il & Art, 267, capute §

3°Declaro que as Informacdes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabiiidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Cadigo Penal Brasiieiro (falsidade ideologica).

x CANCELAR
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Para enviar o requerimento e finalizar o processo, clique no botao laranja Encaminhar para analise do

gestor.

Preencher Pacote de Reauerimentos - =
= E‘; Encaminhar para analise do gestor

Responsavel

Solicitar um requerimento

Resulrados por pagina: 20 « | reror I Prowmo 2 remstrais) - Pagina IL] de 1

Reqguerimentn Assinado I ‘Presnchimerto | Mensagem do Servider  Mensagem do Gestor te Pesscas

I Atualizacao Cadastral - Acumulagan de Bciand BET) ——

B cargos, empregos, funcdes e proventos P Preenchida -

- Declaracdo - ocupante de DAS ou FCPE-

I o \Serir -
z Decreto 6.727/2010 Assinado | Preenchida Inserir

Diplomna de Conclusao - 0005584038- > . .
| | piconcuzozm Assinada | Presnchico Inserir .

| Incluir Angxo

Resulcados por pégina: 20 » | =x 1 P : 2 registrols) - Pagina | 1 |de

l Assinar Selecionado(s) ” Excluir Selecionado(s) ]

Decisdo: *
|Encaminhar para analise do gestor ~ |

Registrar Ciéncia;

[v| Dou cigncla de que as comu'!ita;ﬁa relacionadas a este Requer!menm. como seu Lrarnlte & dedis@es, assim como ter vista € acesso as ciplas dos
documentas nele cantida, serdo realizades de moda suficiente por meio das fery disponibilizadas pelo Sigepe - Reguerimento, como o
Servico de Mensagerie & por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade & Lei N2 9.784, de 28 de janeiro de 1999, Art 37, 1| 2 Art. 267,
caput e § 3% Declaro que as I.nfom!ai;oes ora prestadas sao verdadelras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.

299 do codign Penal Brasileira (falsidade danlagica).

Voltar |

O sistema solicitara a confirmagéo do pacote de requerimento. Clique em Sim.

Concluir atividade

Diesgja confirmar o envio do pacote de requerimentos nomero 588390 para analise da suz unidade de gestdo de pescoas?

sim | | nso |
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O sistema exibirda uma mensagem confirmando que o pacote foi tramitado com sucesso.

Vace =5tz em) Ares de Trabalha do Semador » Gestao de Pessnas » Requerimento > Solicitar

Tarelas Solicitar Consultar Ajuda

- -
SOIICItar ¥ Ssuasessao expira em 00;29:58 2
Reguerimerto

| / Mensagem de Sucesso!
| Seu pacote de requerimento nimero 588390 foi enviado cam sucessa.

Solicitar um requerimento

0 1] 0 1]
ALTERACACD DE DADOS AUXILIO ALIMENTACAOD E : . CADASTRO/ALTERACAOQ DE
BANCARIOS REFEICAD AUXILIO TRANSPORTE DEPENDENTE
(1] (1] 1]
COMPROVANTE DE —
2 SOLICITACAQ DE SELECIONE OUTRO
A PLAN SELECIONAR LA
el 'gA;\%EDELA“O DE DECLARACAO REQUERIMENTO

O setor responsavel ira analisar o requerimento, se estiver tudo correto, o servidor recebera um e-mail solicitando
a ciéncia. Apds dar ciéncia o servidor finaliza o processo.

Dar Ciéncia
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< Dados do Pacote de Requerimentos

< Dados do Servidor

Reguerimento Historico-de Tramitac3o

Requerimento

Resultados por pagina: 20+ : 1 2 registroz) - Pagina |1__ | de 1
Requerimentos
Acdes Reguerimento Data de Inicic da Tarefa / Situagao Tarefa / Situagdo
Atualizagdo Cadastral - Acumulacdo de
= cargos, empregos, fungoes e 23/07/2021 Deferido
provenios
= Declaracao - ocupante de DAS ou FCPE :
= 1 £
= _Decreta 9.727/2018 23/07/202 Indeferide
Resultados por pagina: (20 « | |

Registrar Ciéncia:
|/| Estou ciente da andlise realizads pela minha unidade de gestdo de pessoas dos requerimentos.
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Tarefas solicitar Consultar Ajuda

c Dn SU I ta r T Sugsessio expira emon:29:54 ¥
Hequerimentc
V Mensagem de Sucessol -
Tarefa condulda com sucessol
Filtros
Numero do Facote de Requerimentos: [ Data da solicitagdo: [
ki a
Tarefassituagio do Pacote de Requerimentos:  Tarefassituagdo de Requerimento: [
L Selecione
Selecione
Requerimento: (3}
Selecione b

& Limpar
== -

Duvidas, enviar e-mail para: scb.progepe@ufrpe.br.
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