Manual inclusdo das Licengas no SOUGOV
(Paternidade)

1 - Clica “ Licenga Gestante, Adotante, Paternidade™

Solicitacoes

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora.
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2 - Clica em no icone da “seta” e depois seleciona “Licenga Paternidade”

Licenca Gestante, Paternidade e

Adotante

Solicite a licenca desejada.

Selecione o Tipo de Licenga

Licenca Gestante

Licenga Gestante Antes
do Parto

Licenga Gestante por
Crianca Natimorta

‘ Licenga Paternidade

Licenca Adotante



3 - Clica em “Solicitar Licenga”

. Licenca Gestante, Paternidade e
Adotante

Solicite a licenca desejada.

Selecione o Tipo de Licenga

Licenca Paternidade v

. Solicitar Licenca

4 - Informar a data e seleciona e clica em “Avancgar”

OBS: A concessao da prorrogacao da Licenga-Paternidade, esta condicionada ao cumprimento do prazo
de 2 (dois) dias uteis apés o nascimento ou a adogao estipulado no art. 2° do Decreto n° 8.737/2016, de
03 de maio de 2016, prazo este dentro do qual o pai devera apresentar requerimento solicitando a
referida prorrogacao da Licenga-Paternidade

. Licenca Gestante, Paternidade e
Adotante

Dados Solicitacdo = Documentos Conferéncia

Informe os dados da licenca

Dados da Licenca A

Informe a Data de Nascimento *

P 19 Aug 2022
c Solicito prorrogacéo de mais 15 dias,
totalizando 20 dias
-




5 - Tira uma foto do documento , Clica no icone “Certidao de Nascimento” e depois que incluir (V& no item
6) clica no icone da “Certidao de Nascimento”

Licenca Gestante, Paternidade e

<

Adotante
Dados Solicitacdo  Documentos Conferéncia

Anexe o(s) comprovante(s) necessario(s)

Certidao de Nascimento (PDF
ou Imagem)

Certidao de Nascimento ou Aviso de Nascimento

6 - Clica em “Photo Library” , seleciona a foto e anexa a “Certidao de Nascimento”

Inicio Documentos Conferéncia

o Anexar comprovante de : Filho(a).

Certidao de Nascimento (PDF
e ou Imagem)
’ Photo Library

1 Take Photo or Video ou
DF ou

Choose File B



7 - Apés anexo o documento clica em “Avancgar”

’ Licenca Gestante, Paternidade e
Adotante

o—

Dados Solicitaggo =~ Documentos Conferéncia

Anexe o(s) comprovante(s) necessario(s)

o Certiddo de Nascimento (PDF

ou Imagem)

A
Anexo: 0010422943-CENAS/2022 E

O Excluir anexo

8 - Para finalizar devera clicar em “Solicitar”

Licenca Gestante, Paternidade e

<

Adotante

Dados Solicitagao ~ Documentos Conferéncia

Confira a solicitacao e os documentos anexados
antes do envio para analise.

Licenca Paternidade

Com prorrogacao automatica

ﬁ Certidao de Nascimento
Anexo: 0010422943-CENAS/2022
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